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Fenomén pfemény pisemnych paméti je vysledkem nevratného procesu, kterym se zménily
jak postupy, tak nastroje pro produkci a komunikaci v rtznych odvétvich. Primarnim cilem
nasazeni automatickych postupt pro spravu dokumentt je racionalizace ¢innosti a zlepSeni
systému organizace ve veiejné sprave.

Vyuzivani moznosti informacnich a komunikacénich technologii spolu s racionalni
organizaci, by mélo vést ke zvysSeni vykonnosti. Jednim z hlavnich cilt souvisejicich s
pfeménou tradiéniho pisemného systému ve specializovany IT systém pro spravu informaci
jsou digitalni archivy umoziujici dlouhodobé uchovani informaci.

Dlouhodobé uchovavani digitalnich zdrojit je proces, jehoz cilem je vyuzivat digitalni
archivy v prabéhu casu a zarucit, Ze kazdy dokument bude dostupny, pouzitelny (¢itelny a
srozumitelny) a bude mit zachovanu svou integritu a autenti¢nost v dlouhodobém
horizontu.

Cile a gfinosy

Hlavnim cilem, spojenym s piedstavou archivace a s uchovanim digitadlnich dokumentt, je snizit cas
potiebny pro pfenos dokumenti mezi tfady a uspofit fyzicky prostor potiebny pro jejich ulozeni. Souc¢asné
ale musi byt splnény podminky zachovani ¢itelnosti a reprodukovatelnosti dokumentti a rovnéz umoZznéna
prace s papirem.

Co znamena archivni uchovavani

Systém pro trvalé uchovani archivnich dokumentti je zaméfen na uchovani vsech dokumentd, které se
v pribéhu ¢asu ocitnou v informa¢nim systému tak, aby byly pfistupné.

Uchovavani dokumentii a jejich obsahu sebou nese i potfebu zachovani celého systému vzajemnych vazeb
mezi dokumenty, kontextu a dalsich souvisejicich informaci.

Co je systém digitalniho uchovavani?

Systém uchovavani v digitalni podobeé je sada postupd, ¢innosti a nastrojt, které pomahaji chranit digitalni
pamatky v prabéhu ¢asu. To vyzaduje, aby se dlouhodobé uchovavaly vSechny dokumenty, jak digitalné
pofizené tak i digitalizované, a zachoval se jejich obsah. Spolu s obsahem je nezbytné uchovat jak informace
potiebné k zajisténi reprodukovatelnosti vzhledu dokumentti, tak informace o souvislostech rtiznych
soucasti celého informa¢niho systému - digitalniho archivu.

Uchovavani digitalniho obsahu zahrnuje dva odlisné pozadavky, které jsou provazany a nelze je piehlizet.
Na jedné strané musi dokument zistat srozumitelny v pribéhu ¢asu v technologickych prostfedich, ktera
jsou odlisna od téch ptvodnich, na druhé strané, musi byt zachovana jeho integrita a autenticita.

Uchovavani v digitdlni podobé nemiiZze byt omezeno jen na uchovani jednotlivych digitdlnich dokumentt. Je
nutné zachovat vsSechny popisné a administrativni informace, které mohou zajistit interpretaci celého
strukturovaného systému (obsah, prvky, souvislosti).

Digitalni dokument

Béhem tuifedniho fizeni je dokument vzdy vyprodukovén zplisobem, které zarucuje jeho hodnovérnost.
Nehmotna povaha digitalniho dokumentu nesmi ohrozit jeho dvéryhodnost ani jeho roli v tfednim fizeni.
Hlavnim znakem digitdlniho dokumentu je moznost oddéleni informace a validace od jejich podpory, jejiz
fyzicka existence se ztraci ve prospéch logické jednotky. Tradi¢ni dokument je jedine¢ny a originalni doklad
o ¢innosti a je snadno rozeznatelny od jeho kopii; naproti tomu digitalni dokument miize byt reprodukovan
presné jak je, bit po bitu, a tak, Ze ptivodni dokument nelze odlisit od jeho 'klont'.



Problémy a oteené otazky

Uchovavani v digitalni podobé vyZzaduje na rozdil od tradi¢niho
uchovavani prabéZnou aktualizaci a tidrZbu systémii a zejména nuti
lidi pracovat na ¢innostech nezbytnych pro dlouhodobé uchovavéni
v predstihu. Jinymi slovy nuti je zajistit vykon urcitych procesti jesté
pred tim, neZ je archiv vytvoien.

Digitalni zdroje jsou pfedmétem neustalého procesu transformace a i
tedy rizika ztraty informaci.

Rozsifovani digitdlniho obsahu vede k exponencidlnimu riistu
produkce formatd, které jsou velmi ¢asto nekompatibilni, a také k
rozmanitost produktd.

Lehkost s jakou 1ze manipulovat s digitalnim obsahem vyZzaduje

a znacné zlepseni v oblasti bezpecnosti systémt. Na druhou stranu,

ch digitalni podpis komplikuje systém a déla jej méné flexibilnim.
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Model podle Regione Toscana

Regione Toscana vyvinula systém uchovéavani, ktery predpokladé dva
o rozdilné moduly. Prvnim z nich je takzvané 'Rizeni archivu': jeho
e la tkolem je vybudovat a zabezpecit strukturu a vnitini vztahy archivu.
. Druhy méa funkci uchovavani dokumentd v souladu s narodnimi
pravnimi predpisy.
Tento systém spravy uchovavani a archivace se netyka pouze toku
, dokumentt a vstupnich/vystupnich fazi dokumentu v rdmci
or organizace. Tyto dva systémy predstavuji opravdové davéryhodné
0) digitalni aloziste.

Systém pro spravu dat archivu:

* spravuje soucasné digitidlni a analogové dokumenty s diirazem na

vazby a moZznost spravy a vyhleddvani hybridnich spis;
in ¢ umoziiuje rozliovat mezi dokumenty, které potiebuji dlouhodobé
eniuchovani a dokumenty urcéené k posouzeni a wuchovani podle
skarta¢niho planu;
* pfijima informace souvisejici s ¥izenim toku dokumentt;
dei ® ruci za dlouhodobé uchovavani digitalnich dokumentd;
* udrZuje autenticitu, ¢itelnost, integritu a hodnovérnost digitalniho
eri dokumentu v prabéhu ¢asu;
o ruci za oddéleni dat a dokumentt tykajicich se rtiznych subjekta.

V souladu s pravnimi pfedpisy uchovévaci systém:

¢ se ¥idi CNIPA (Nérodni centrum pro informatiku ve vefejné spravé)
a pfedpisy pro uchovavani digitalnich objektt;

* je navrzen tak, aby umoziioval aktualizaci a plnil pfipadné nové
pozadavky;

* pfijima pouze dokumenty ve formatech, které zarucuji dodrzovani
narodnich pfedpist a norem;

¢ uklada dokumenty a sleduje jejich uzivani a zabezpeceni (pfistup);

* je dostupny prostfednictvim webovych sluzeb;

* zarucuje piistup k dokument@im a jejich zobrazeni.

Autor: llaria PesciniRegione Toscana
ilaria.pescini@regione.toscana.it
Preklad: Karel Skrle|CZ



